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1.  СВОДНЫЕ ДАННЫЕ ПО БЮДЖЕТУ ВРЕМЕНИ В  ЧАСАХ

	Курсы
	Обучение
по дисциплинам
и междисциплинарным
курсам
	Учебная практика
	Производственная
практика
	Промежуточная
аттестация/консультации
	Государственная
итоговая аттестация
	Всего
 по курсам
	Каникулы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1 курс
	  1506
	-
	
	54/80
	-
	1560
	11недель

	2 курс
	1194
	72
	
	54/80
	-
	1320
	11недель

	3 курс
	396
	504
	504
	72/80
	72
	1548
	2недели

	ВСЕГО
	3096
	576
	504
	180/160
	72
	4428
	24недели





1.1  СВОДНЫЕ ДАННЫЕ ПО БЮДЖЕТУ ВРЕМЕНИ В НЕДЕЛЯХ

	Курсы
	Обучение
по дисциплинам
и междисциплинарным
курсам
	Учебная практика
	Производственная
практика
	Промежуточная
аттестация
	Государственная
итоговая аттестация
	Каникулы
	Всего
по курсам

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1 курс
	39 ½ недели
	-
	
	1 ½ недели
	-
	11
	52

	2 курс
	35 ½  недели
	2 недели
	
	1 ½ недели 
	-
	11
	52

	3 курс
	11 недель
	14 недель
	14 недель
	2 
	2 недели
	2
	43

	ВСЕГО
	86 недель
	16 недель
	14 недель
	5 
	2 недели
	24
	147






2. ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА (Приложение 1)


КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
для I курса

	Месяцы
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль

	Недели
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	1 курс
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
/ПА

	К
	К
	
	
	
	
	
	



	Месяцы
	март
	апрель
	май
	июнь


	Недели
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43

	1 курс
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	ПА



 - теоретическое обучение с рассредоточенной учебной практикой 
К– каникулы
ПА – промежуточная аттестация





КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
для II курса

	Месяцы
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль

	Недели
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	2 курс
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ПА
	К
	К
	
	
	
	
	
	



	Месяцы
	март
	апрель
	май
	июнь


	Недели
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43

	2 курс
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/ ПА
	УП
	УП
	ПП
	ПП



 - теоретическое обучение с рассредоточенной учебной практикой 
ПА – промежуточная аттестация
К – каникулы
ПП - производственная практика


КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
для III курса

	Месяцы
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль

	Недели
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	3 курс
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	УП
	УП
	УП
	УП
	УП
	ПА
	К
	К
	УП
	УП
	УП
	УП
	УП
	УП




	Месяцы
	март
	апрель
	май
	июнь


	Недели
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43

	2 курс
	УП
	УП
	УП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПП
	ПА
	ГИА
	ГИА



 - теоретическое обучение с рассредоточенной учебной практикой 
ПА – промежуточная аттестация
К – каникулы
ПП - производственная практика
ГИА – государственная итоговая аттестация

3. ПЕРЕЧЕНЬ КАБИНЕТОВ, ЛАБОРАТОРИЙ, МАСТЕРСКИХ

 
	№
	Наименование

	1.
	Кабинет № 3     математических дисциплин  50,4 м2   (Математика: алгебра и начала математического анализа; геометрия; Экономика; ОПД; ИПД))

	2.
	Кабинет № 5  математических дисциплин    21,6 м2  (Информатика)

	3
	Кабинет № 7  гуманитарных дисциплин  60,5 м2 (Русский язык; Литература; Родной язык (русский); Иностранный язык; История; Право; Обществознание; География; Экология

	4
	Кабинет № 8  естественно - научных дисциплин 46,9 м2  (Естествознание, Астрономия)

	5
	Кабинет № 10 22,5 м2 (ОБЖ; БЖ) 

	6
	Спортивный зал, 228 м2   (Физическая культура, ФК)

	7
	Кабинет №9  специальных дисциплин   64,6 м2  (Общепрофессиональный цикл; профессиональный цикл)

	8
	Кабинет № 2  учебная лаборатория 32,8 м2  (Учебная практика, ОП. 4 Организационная техника)

































4. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Настоящий учебный план основной образовательной программы среднего профессионального образования  Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения  Магаданской области Профессиональное училище №11» (далее ГБПОУ МО «ПУ-11») разработан на основе:
· Федерального государственного образовательного стандарта по профессии среднего профессионального образования (далее – СПО), утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  № 639 от 2 августа 2013 года, зарегистрированный Министерством юстиции (Регистрационный № 29509 от 20 августа 2013года)  034700.03 (изменение кода 46.01.03)  «Делопроизводитель», входящей в состав укрупнённой группы профессий 46.00.00 История и археология;
· Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273 – ФЗ;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 2 июня 2014 года № 632 «Об установлении соответствия профессий и специальностей среднего профессионального образования, перечни которых утверждены приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 октября 2013 года № 1199;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации России от 17 мая 2012 года № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного  стандарта среднего общего образования»;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 декабря 2014 года № 1645 «О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 года № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»;  
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации  от 28.05.2014  года  №  594       «Об утверждении Порядка разработки   примерных основных   образовательных    программ,   проведения их экспертизы и ведения реестра примерных основных образовательных программ»;
· Письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 марта 2015 года № 06-259 «Рекомендации по  организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 года № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (изменения от 28.08.2020 приказ № 441 Министерства просвещения РФ; 
· Приказа Министерство Просвещения Российской Федерации № 390 приказ от 5 августа 2020 года «О практической подготовке обучающихся», регистрационный номер 59788;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации    от 16 августа 2013 года № 968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;
· Приказа Минтруда России от от 15.07.2020 № 333н  "Об утверждении профессиональный стандарта специалист по организационному и документационному обеспечению управления организацией (регистрационный номер № 447)
· Рекомендаций  ФИРО по организации получения   среднего  общего образования  в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований ФГОС и получаемой профессии среднего профессионального образования;
· Устава ГБПОУ МО «ПУ-11»;
· Санитарно-эпидемиологических правил и норм.
Описание организации учебного процесса и режим занятий, в том числе:
· продолжительность учебной недели – пятидневная;
продолжительность занятий группировка парами (90 минут);
· максимальный объем аудиторной учебной нагрузки  составляет 36 академических часов в неделю;
· текущий контроль проводится в пределах учебного времени, отведенного на освоение  соответствующих  общеобразовательного, общепрофессионального, профессионального цикла, как традиционными, так и инновационными методами, включая компьютерные технологии. Конкретные  формы  и  процедуры  текущего  контроля  успеваемости, промежуточной  аттестации  по  каждой  дисциплине  и  профессиональному модулю  разрабатываются  образовательной  организацией  самостоятельно  и доводятся до сведения обучающихся в течение первых двух месяцев от начала обучения.  
· консультации для обучающихся по очной форме обучения предусматриваются образовательной организацией из расчета 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год. В том числе в период реализации образовательной программы среднего общего образования для лиц, обучающихся на базе основного общего образования.
· порядок проведения учебной и производственной практики:
 Учебная  практика  по  профессиональным  модулям  проводится  рассредоточено, параллельно  с  изучением  теоретической  части  МДК  соответствующих ПМ.00. Учебная  практика  проводится  в  специально оборудованных кабинетах (лабораториях) ГБПОУ МО «ПУ-11». 
Производственная  практика  проходит  концентрированно,  в  конце  второго 
Семестра учебного года, виды работ по всем профессиональным модулям. 
· промежуточная аттестации обучающихся проводится в форме: Экзамены, сконцентрированы в рамках календарной недели, дифференцированный зачет, за счет времени, отведенного на дисциплину, комплексный дифференцированный за счет времени, отведенного на дисциплину, экзамен квалификационный сконцентрировано в рамках календарной недели.
· государственная итоговая аттестация включает защиту выпускной квалификационной работы (выпускная практическая квалификационная работа и письменная экзаменационная работа).

4.1. ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ
В соответствии с требованиями ФГОС СПО нормативный срок освоения ОПОП СПО (ППКРС)  при очной форме получения образования для лиц, обучающихся на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, увеличивается на 82 недели из расчета: 
теоретическое обучение (при обязательной учебной нагрузке 36 часов в неделю) – 57 недель;
 промежуточная аттестация – 3недели;
 каникулярное время – 22 недели.
Учебное время, отведенное на теоретическое обучение (2052 часа), распределено на учебные дисциплины общеобразовательного цикла ОПОП СПО (ППКРС) – общие и  по выбору  из обязательных предметных областей, изучаемые на базовом и  профильном уровне, и дополнительные по выбору обучающихся, предлагаемые профессиональной образовательной организацией.
На самостоятельную внеаудиторную работу студентов отводится   50% учебного времени  от обязательной аудиторной нагрузки.

4.2. ФОРМИРОВАНИЕ СТРУКТУРЫ ООП С УЧЕТОМ 
ВАРИАТИВНОЙ ЧАСТИ
Содержание вариативной части 216 часов с учетом рекомендаций работодателей направлено на  увеличение количества часов общепрофессионального цикла  и профессионального цикла (МДК.00, практическое обучение), согласно приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.03.2015 года № 247 «О внесение изменений в федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования».



	№
	Наименование циклов, МДК, практик
	ФГОС (часы)
	Вариативная часть (часы)

	1
	Общепрофессиональный цикл
	314
	26

	2.
	Профессиональный цикл: МДК
	524
	118

	
	Учебная, производственная практики
	1008
	72

	итого
	1846
	216




4.3. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ

Консультации для обучающихся по очной форме обучения предусматриваются образовательной организацией из расчета 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год. В том числе в период реализации образовательной программы среднего общего образования для лиц, обучающихся на базе основного общего образования. Формы проведения консультаций групповые, индивидуальные. Консультации проводятся в соответствии с графиком, утверждаемым директором ГБПОУ МО «ПУ-11».

4.4. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
Формы  и  порядок  проведения  промежуточной  аттестации  определяется  Положением  о  промежуточной аттестации и утверждается  директором  ГБПОУ МО «ПУ-11».
Промежуточная  аттестация  проводится  в  форме экзаменов (Э), дифференцированных  зачетов  (дз),  экзаменов  квалификационных (Эк).
Дифференцированные  зачеты –  за  счет  времени, отведенного на дисциплину, МДК, учебную и производственную практику.
Экзамены,  экзамены квалификационные – за счет времени, выделенного ФГОС по профессии СПО.  
На промежуточную аттестацию  отводится по учебному плану 2 недели, согласно приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.03.2015 года № 247 «О внесение изменений в федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования».

4.5. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
Формы  и  порядок  проведения  Государственной  итоговой  аттестации определяется  Положением  о  ГИА и утверждается  директором.
На Государственную итоговую аттестацию отводится по учебному плану 2 недели, согласно приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.03.2015 года № 247 «О внесение изменений в федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования». Государственная  итоговая  аттестация  включает  защиту  выпускной квалификационной  работы  (выпускная  практическая  квалификационная  работа  и письменная экзаменационная работа), проводится в конце III курса на 42-43 недели учебного года.

Учебный  план  является  документом,  обязательным  для  выполнения 
каждой  учебной  группой  указанных  в  нем  перечней дисциплин, МДК.00, УП.00, ПП.00 и последовательность  их  изучения и не  могут  быть  изменены  без согласования с администрацией  ГБПОУ МО «ПУ-11». 






  

